INFORME CONSOLIDADO DE ACTIVIDADES
CONTRATO No. 4162.010.26.1.2441 de 2025

CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATISTA: HELLEN URREGO ORTEGA
IDENTIFICACION: 1110289294 DE Cali - Valle
DURACION: HASTA EL 31 DE AGOSTO DE 2025
SUPERVISOR: JOHNNY MENESES NIETO

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en la clausula PRIMERA del
contrato No. 4162.010.26.1.2441 de 2025, me permito entregar el informe
consolidado en el cual se evidencia la ejecucion de cada una de las obligaciones
del contrato.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
Obligacién No.1

1. Apoyar y asistir en el proceso de puesta a punto de materiales y acompafiamiento
logistico en el desarrollo de las actividades del proyecto, mediante acciones para la
formacion deportiva en el sistema educativo y demas actividades del proyecto;
realizando tareas de apoyo en los procesos administrativos y operativos del proyecto o
area de fomento.

Cuota 1
e Durante el mes de julio, brindé apoyo en las tareas administrativas del
proyecto, especialmente en la elaboracion de oficios requeridos para dar
respuesta a comunicaciones oficiales, gestionadas a través del Sistema
Orfeo.

Igualmente, presté apoyo en la administracion del modulo de semaforo de
solicitudes del Sistema Orfeo, consolidando y organizando las solicitudes recibidas
en el componente de eventos.

Asi mismo, realicé el analisis detallado de cada una de las solicitudes para
garantizar su adecuada gestion.

Cuota 2
e Durante el mes de agosto, brindé apoyo en las tareas administrativas del
proyecto, especialmente en la elaboracion de oficios requeridos para dar
respuesta a comunicaciones oficiales, gestionadas a través del Sistema
Orfeo.



INFORME CONSOLIDADO DE ACTIVIDADES
CONTRATO No. 4162.010.26.1.2441 de 2025

Obligacién No. 2

2. Realizar tareas de apoyo en las actividades operativas, logisticas o asistenciales
de caracter misional de la Secretaria de Deporte y la Recreacion en cumplimiento
del objeto contractual.

Cuota 1

e Brindé apoyo en las actividades logisticas del Comité Semanal de
Seguimiento del area de Eventos, correspondiente a la sesion realizada el
dia 29 de julio de 2025. Entre las tareas desarrolladas se incluyd la
coordinacion de los aspectos, como la convocatoria a los participantes, la
verificacion del lugar y medios dispuestos para su desarrollo, asi como el
acompanamiento durante la jornada para garantizar el cumplimiento del
cronograma establecido y el adecuado desarrollo de los temas tratados

Cuota 2
¢ No realice esta actividad en este periodo.

Obligacién No.3

3. Apoyar con la coordinacion, convocatoria y asistencia a reuniones requeridas
por el Programa y las propias del cargo.

Cuota 1
¢ No realice esta actividad en este periodo.

Cuota 2
e Brindé apoyo en las actividades logisticas del evento petronio,
correspondiente a la sesion realizada el dia 15 de agosto de 2025. Entre
las tareas desarrolladas se incluy6 la coordinacion de los aspectos, la
verificacion del lugar y medios dispuestos para su desarrollo, asi como el
acompafamiento durante la jornada para garantizar el cumplimiento del
cronograma establecido y el adecuado desarrollo de los temas tratados

Obligacion No.4
4. Las demas que estén relacionadas con el objeto contractual.
Cuota 1

e Asisti a la capacitacion sobre el Sistema Orfeo, impartida por el area de
Talento Humano, con el objetivo de afianzar y fortalecer mis conocimientos
en el uso del sistema de gestion documental institucional, empleada en los
diferentes procesos administrativos de la Alcaldia de Santiago de Cali.

Cuota 2
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¢ No realice esta actividad en este periodo.
MEDIO DE VERIFICACION:

LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL
SIGUIENTE LINK:

https://drive.google.com/drive/folders/13F6COwyB6 sbOwk9tQbFvpPw5xyMHFVA?usp=
drive link
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Hellen Urrego Ortega
CC.1.110.289.294
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